MICROSOFT® EXCEL

FUR FORTGESCHRITTENE

Dieses Seminar richtig sich an FROBEL-Mitarbeiter*innen, die bereits an der Grundla-
genschulung teilgenommen haben oder durch andere Vorkenntnisse sicher im Um-
gang mit Microsoft® Excel sind. In diesem Seminar werden verschiedene Funktionen
und Werkzeuge in Microsoft® Excel 2010 gezeigt, mit denen sich die Arbeit mit groen
Datenmengen in Arbeitsmappen und Tabellen vereinfachen und beschleunigen Idsst.

Inhalte

- Hilfreiche Funktionen und Funktionsweisen, wie z. B.
Fenster einfrieren, Gruppieren, bedingte Formatierung
Pivot-Tabellen
Daten filtern und mit Hilfe von Pivot-Tabellen auswerten
Berechnungsfunktfion im Wertebereich dndern
Felder anordnen, hinzufigen und I6schen
Erstellen von Diagrammen und Definieren von Primdar- und Sekunddérachsen
- VERWEIS-Funktionen (schnelles Zusammenfigen von Daten)
- SVERWEIS, WVERWEIS und INDEX-Verweis
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